How to Bewerbung??

Vielleicht hast du ja schon mal oder solltest bald — in jedem Fall wird es irgendwann soweit sein: Es ist an der Zeit, dich
um einen Job zu bewerben. Aber, wo anfangen? In der Youth App findest du ein tolles Video, in welchem dir Elisabeth
Oberrauch einige interessante Tipps zum Thema Bewerbung gibt.

Hier das Wichtigste fiir dich in Kiirze zusammengefasst:

Zuerst bewirbst du dich schriftlich. An wen du deine Bewerbung schicken solltest, steht normalerweise in der
Stellenanzeige. Fiir die schriftliche Bewerbung schreibst du einen Lebenslauf in welchem Dinge wie Geburtsdatum,
Ausbildung, Erfahrungen usw. drinnen stehen. Wichtig ist hier, dass du auch deine Erfahrungen auflerhalb der Schule
angibst. Bist du in einem Verein? Hast du schon mal ein Praktikum oder eine Weiterbildung gemacht? Hast du im
Sommer im elterlichen Betrieb mitgeholfen ...

Auch ein Motivationsschreiben ist Teil deiner Bewerbung. Darin schriebst du, warum dich der Job interessiert und
warum gerade du die richtige Person dafiir und fur das Unternehmen bist. Sobald du mit dem Schreiben fertig bist, lass
deine Bewerbung von jemand anderem auf Fehler kontrollieren. Schicke deine Unterlagen immer in pdf Format. So
koénnen sie von jedem Computer geéffnet werden und niemand kann mehr etwas daran dndern.

Nach dem Abschicken ist Geduld gefragt. Solltest du aber Gber 2 Wochen lang nichts horen, kannst du evtl. beim
Unternehmen nachfragen. Wenn du eine Absage bekommst, kannst du dich fir die Antwort bedanken und auch
nachfragen, warum du nicht genommen wurdest. Vielleicht bekommst du ja einen Tipp flir deine ndchste Bewerbung.

Schon gewusst...

Wenn es soweit ist und du zum Bewerbungsgesprach eingeladen wurdest, dann gibt es auch dabei einige Sachen zu
beachten. Zuallererst solltest du dich auf der Internetseite eingehend lber das Unternehmen informieren. Es kommt
gut an, wenn auch du beim Bewerbungsgesprach einige Fragen stellen kannst.

Zum Gespréch sollest du sauber und frisch erscheinen. Leg nicht zu viel Parfiim auf. Achte auf passende Kleidung und
auf deine Haltung (Schulten nach hinten, gerade sitzen...) Dein Handedruck sollte nicht zu fest aber auch nicht zu lasch
sein. Und das allerwichtigste: LACHELN!!!
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